
 

 
 
 
 

 

 
 : ........... .................................... ...................السید  

 ،،،،تحیھ طیبھ وبعد 
 : ........... .................................... ................... مقدمھ لسیادتكم   

 /        /   بتاریخ        ......   ...الصادر من : ........ ........ ...... م رق) عائلیة / شخصیة ( بطاقة 
 /  .........................  )وكیل عنھ / مالك ( الصفة 

 ٠للعقار المملوك ) الھدم / الترمیم ( برجاء التفضل بالموافقة على استخراج شھادة بإتمام أعمال 
 ....... ......................... الكائن ............... .................. : ..........لـــ  

 اخة شی: .........................منطقة : .. ................. ...بلوك : ....................قطعھ  
 /          /بتاریخ          .... : ......برقم .......: .....الصادر من  ) ار للقر/ للترخیص ( وذلك وفقا 

  .....رقم القید.. : ..الاسم  ) النقابي / الاستشاري ( وان ھذه الأعمال قد تمت تحت أشراف المھندس 
 ......................رقم السجل  ........................ ...............بالنقابة  

 ٠ومستعد لسداد الرسوم المقررة 
 ،،،،،وتفضلوا بقبول فائق الاحترام 

 
 توقیع مقدم الطالب                               :      /    /                                 تحریراً في 

                                                                                                                          ............................. 
 
 

 إیصـــــــال   .............................................................................................................. ........... .... .....................................
 
 

 
 ....................... ...... ...... ..........................الطلب المقدم من السید .. ...... ...... ...... ...... .................... استلمت أنا 

ھادة  ب  ش أن طل امبش ال بإتم رمیم (  إعم دم / الت ة ) الھ ى الخدم ول عل ات الحص ة متطلب توفیاً كاف تندات  (مس وم / المس )                                      الرس
 /              / وقید الطلب برقم                            بتاریخ   

 

 
 :    /              /                                         التاریخ المحدد لإنجاز الخدمة 

 توقیع الموظف المختص                                                                 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

 والحصول على الخدمة للأداءالقواعد الحاكمة 
م       وزارء رق س ال یس مجل رار رئ ا لق نھ  ٤٢٤٨وفق راءات  ١٩٩٨لس یط إج یر تبس أن  تیس ي ش ف

دم / الترمیم ( خدمھ طلب شھادة بإتمام أعمال  حصول المواطنین على الخدمات الجماھیریة ومنھا ) الھ
ذا  وارد بھ ا لل ة وفق دیم الخدم ة بتق ة المعین ات الإداری زم الجھ بوحدات الإدارة المحلیة بالمحافظات وتلت

اریخ  ادر بت وذج الص یم والإدارة  ٢٨/٦/٢٠٠٧النم زي للتنظ از المرك ین الجھ اون ب رة للتع كثم
تندات د للمس ن تحدی ات م ات  والمحافظ ة والتوقیت ى الخدم ول عل ة للحص الغ المطلوب والأوراق والمب

ذلك  ة ل ا وآي مخالف دم للحصول علیھ ب المق ي الطل ا ف ا أو الإعلان عن رأیھ ددة لإنجازھ ة المح الزمنی
 :ترتب المسئولیة وذلك على النحو التالي 

 

   -:والأوراق المطلوبةالمستندات : أولا 
 ة شخصیة ( ة مقــدم الطلب صورة المستند الــدال على  شخصی ھ  –بطاق ومي  –عائلی م ق )  رق

 .  )الأصل  للاطلاع (
   ٠المستند المثبت لصفة مقدم الطلب في حالة تقدیمة من غیر المالك 
  ٠صوره الترخیص أو القرار أو حكم المحكمة الصادر بأعمال الترمیم آو الھدم 
  ة الإن ي الھندس ص ف اري متخص دس استش ن مھن ي م ر فن آت تقری میم المنش ائیة آو تص ش

ة  ن نقاب د  م دم معتم رمیم أو الھ ال الت ذ أعم ن تنفی ئولیتھ ع ة بمس انیة أو المعدنی الخرس
 ٠المھندسین وذلك بالنسبة للأعمال التي تمس العناصر الإنشائیة 

  ابي دس نق ر من مھن دم تقری دني ( آما بالنسبة للأعمال التي لا تمس العناصر الإنشائیة یق  –م
 .  نقابة المھندسین               معتمد من ) عمارة 

  ٠الإیصال الدال على سداد الرسوم المستحقة 
 

  الخدمةعلى  للحصولالمبالغ المقررة ــ : ثانیا
 

 جنیھ ملیم نـــوع الــــرســــــم مبلغ         
رسم  نسخ عن كل ورقة من أوراق  ) فقط  جنیھا واحدا ( ١ -

 الشھادة 
مقابل  بحث في المستندات أو ) خمسون قرشا فقط  ( - ٥٠

 عن كل سنة                   السجلات 
 

 

 : تات المحددة لانجاز الخدمةالتوقی -:ثالثا
 

 یتــم استخراج الشھادة خلال عشرة أیام من تاریخ تقدیم الطلب
في حالھ عدم الحصول على الخدمھ في التوقیت المحدد أو طلب مستندات أو مبالغ 

  فیة تحت أي مسمي یمكنك الاتصال بإحدى الجھات الآتیةإضا
  ٧٧٩٤٨٧٦ت : المحافظة 

  ٢٩٠٢٧٢٨/٠٢: ت ) : المكتب الرئیسي بالقاھرة (  الإداریة ھیئة الرقابة 
 ٢٩٠٢٧٢٨:  مكتب الرقابة الإداریة بالمحافظة 


